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Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi tuong dléu chinh

1. Quy dlnh nay quy dinh vé t0 chie quan ly va hoat dong cua Trang théng tin
dién tir xa Ba Xa, bao gom viéc tiép nhan va cung cap, trao ddi théng tin, co so dit
li¢u, dich vy hanh chinh cong lén Trang thong tin dién ti X3 (sau day goi la Website
Xa).

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi cac ban, nganh, doan thé, cac co quan, don vi,
cac to chirc, ci nhan tu nguyén tham gia khai thac va str dung dich vy cua Trang
thong tin dién tir xa Ba Xa.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngtr dudi day dugce hiéu nhu sau:

1. Website: La noi cung cap, trao doi thong tin trén mang Internet. Thong tin
trén cac trang Web duoc truyén tai bang hinh thirc: Van ban, am thanh, tiéng noi,
hinh anh, video, d6 hoa.

2. Co so diur liéu: La tap hop thong tin duge bién soan, sap xép co hé théng theo
mot phuong phap nhat dinh dé c6 thé truy cdp, khai thac, quan 1y va cip nhat thong
qua phuong tién di¢n tu.

3. Tich hop dit li¢u: La qua trinh thu thap, luu trit, lién két cac co s6 dit liéu tac
nghiép va diéu hanh; cung cp va chia sé cac thong tin chung; truyén tai cac thong tin
quan 1y bao gdm cac van ban quy pham phép lut va cac vin ban hanh chinh.

Picu 3. Website xi Ba Xa

1.Website x4 Ba Xa duoc thiét 1ap va van hanh trén méi truong mang Internet,
la Trang Web cung cap thong tin vé xa Ba Xa, cac thi tuc hanh chinh va hanh chinh
cong, cac thong tin vé kinh té, chinh tri, van hoa, xa hoi, du lich, thuong mai, an ninh
qudc phong ¢ dia phuong va cac thong tin khac theo quy dinh cua phap luat, duoc
phép luu hanh trén mang Internet nham phuc vu nhiém vu chinh tri va chién luoc phat
trién kinh t& xa hoi cta x4, 1a kénh thong tin tuyén truyén, quang ba, thu hut dau tu,
thac day su phat trién va hoi nhip cua xi Ba Xa.

2. Website xa co dia chi: https://xabaxa.quangngai.gov.vn.

3. Moi hoat dong cua Website xa Ba Xa phai tuan thu cac quy dinh ctia Nha
nudc vé quan 1y thong tin trén mang Internet va cac quy dinh khac cta phap ludt co
lién quan.

4. Website hoat dong dudi su chi dao truc tiép cua UBND xa Ba Xa.

5. Ban Van hod xa chiu trach nhiém quan ly va dam bao hoat dong ciia Website.



6. Ban bién tap Trang thong tin dién tor xa tham muu, chiu trach nhi¢m vé noi
dung va tinh bao mat cia Website. Chirc ning, nhiém vu va quyén han cua Ban bién
tap duoc quy dinh tai Diéu 9 Chuong III Quy ché nay.

Diéu 4. Ban bién tip Trang thong tin dién tir xi Ba Xa

1. Ban bién tap Trang thong tin dién tir x3 Ba Xa do Chu tich quyét dinh thanh
1ap theo dé nghi ctia Cong chtrc Vin phong - Thong ké xa sau khi thong nhét voi cac
ban, nganh, don vi lién quan.

2. Ban bién tap gom: Trudng ban, Pho ban va cac Ban vién.

Piéu 5. Nhirng hanh vi bi cam khi tham gia Website xa Ba Xa

1. Loi dung Website xd nham muc dich chéng lai Nha nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam; gy phuong hai dén an ninh quoc gia, trat tu, an toan xa hoi; pha
hoai khéi dai doan két toan dan; tuyén truyen chién tranh tam 1y, gdy thu han, mau
thuan giira cac dan toc, ton gido; tuyén truyen kich dong bao luc, dam 6, ddi truy, t01
ac, t€ nan xa hd1, mé tin di doan; pha hoai thuan phong, my tuc cua dan tdc. Tiét 16 bi
mat nha nudc, bi mat quan su, an ninh, kinh té, doi ngoai va nhirng bi mat khac da
duoc phap luat quy dinh. Pua cac thong tin xuyén tac, vu khéng, xic pham cac to
churc, danh du, nhan phém cua cong dan. Loi dung Trang thong tin dién tuor xa dé
quang co, tuyén truyén, mua ban hang hoa, dich vu thudc danh muc cdm theo quy
dinh cta phap luat. Xam hai quyén s¢ hiru tri tué, gia mao trang thong tin dién tir
khong phai ctia minh, tao dudng dan dén cac Website vi pham phap luét trén Internet.

2. Gay rdi, pha hoai hé thong thiét bj va can trd tréi phap luat viéc quan 1y, cung
cap, st dung cac dich vu cong trén Trang thong tin dién tir x4 Ba Xa.

3. banh cip va st dung trai phép mat khau, khoa mat ma va thong tin riéng cta
céc to chirc, ca nhan trén Internet.

4. Céc hanh vi khac ma phap luat nghiém cam.

Picéu 6. Noi dung thong tin trén Website x4 Ba Xa

1.Thdng tin gi6i thiéu: T6 chirc b mdy hanh chinh, 1y lich cta lanh dao x3;
thong tin lién hé cua can bo, cong chire, vién chirc ¢6 tham quyén theo quy dinh;
thong tin giao dich ctia Trang thong tin dién tir.

2. Tin tec, su kién: céc tin, bai vé hoat dong cua lanh dao tinh, 1anh dao huyén,
lanh dao xa, cac su kién cua tinh, cia huyén, cua xa; tinh hinh phat trién kinh té - xa
hoi, quéc phong, an ninh, thong tin dbi ngoai cua tinh, ctia huyén, cua xa va cac van
dé lién quan dén linh vyc quan 1y nha nudc cia cic ban nganh chuyén mén cia
UBND xa.

3. Quy trinh, thu tuc hanh chinh cua cac ban, nganh thuoc UBND xa.

4. Hé thdng vin ban quy pham phép ludt chuyén nganh va vin ban quan 1y hanh
chinh.

5. Thong tin chi dao, diéu hanh: Y kién chi dao, diéu hanh cua lanh dao UBND
xd bang van ban; chuong trinh cong tac hang thang caia UBND xa.

6. Thong tin tuyén truyén, gido duc, phd bién, hudng dan viéc thuc thi phap luat;
ché do, chinh sach wu dai, thu hit cla xa.

7. Thong tin vé tin bai cua cac thanh vién ban bién tap, cong tac vién, can bo,
cong chirc thudc cac ban nganh, doan thé cap huyén, cap x4, phan 4nh hoat dong vé
cac linh vuc trén dia ban xa da dugc Ban bién tap kiém duyét.

8. Danh ba dién thoai, danh muc dia chi thu di¢n tir cua céc ban, nganh don vi,
truong hoc, va toan thé can bo, cong chirc UBND xa.



9. Cac ph?}n mém dung chung cua UBND Xa.
10. Myc lay y kién gop y cua t6 chirc, ca nhan, tra 161 don thu cua cong dan lién
quan dén chu truong cta Bang, chinh sach phap luat cia Nha nudec.

Chuong I1
NGUYEN TAC, QUY TRINH CUNG CAP, TIEP NHAN VA LUU TRU
THONG TIN TREN WEBSITE XA BA XA

Piéu 7. Nguyén tic, quy trinh cung cap, tiép nhan va luu trir thong tin

1. Thong tin cung cap trén Website xa phai dung v6i quan diém, chi truong,
duong 16i ctia Pang, chinh sach va phap lut ciia Nha nudc; phuc vu kip thoi trong
cong tac quan 1y va nhu cau khai thac.

2. Cac déng chi can b, cong churc co6 trach nhiém thu thap, xu ly, kiém duyét
thong tin; cung cp thong tin lién quan dén linh vuc quan 1y, cac thi tuc hanh chinh
va hoat dong va chiu trach nhiém cua minh trude thong tin dang tai 1én Website xa

3. Céc ban, nganh, doan thé, don vi, t6 chiic, c4 nhan khi cung cép thong tin,
giao dich trén Website xa phai chiu sy kiém duyét cua Ban bién tip Trang thong tin
dién tir xa. Moi thong tin, dir li€u, tin bai ctia cac ban nganh, doan thé, don vi, to
chtrc, ca nhan gui vé Ban bién tap qua Email: thuongbabich@gmail.com.vn

4. Thong tin cua cac ban, nganh, doan thé, don vi, to chirc, ca nhan khi dua 1én
Website x3 phai thong nhat sir dung bd ma tiéng Viét kiéu phong Unicode theo chuin
TCVN 6909:2001.

5. Céc ban, nganh, doan thé, don vi, t chic, ca nhan ngoai viéc cung cép thong
tin cho Website xa con co trach nhiém tiép nhan thong tin phan hoi hodc cac thong tin
phan anh khac cua cac t6 chirc, don vi, c4 nhan va gui thong tin tra 10i theo tham
quyén vé cho Ban bién tap dé dang tai Ién Website.

Picu 8. Thoi han cung cap, xu ly va luu trir thong tin

1. Thoi han cung cap va xu 1y thong tin:

a) Bao dam cap nhét thuong xuyén, chinh xac, kip thoi cac myc tin quy dinh tai
Diéu 5 cta Quy ché nay.

b) Pbi v6i cac van ban dic thu: Van ban ‘hoa tbc, Cong dién, Pién khan cua
UBND tinh, cua Trung uong phai dugc cung cap 1én Website xa cham nhat sau 02
(hai) gio, ké tir khi vin ban dé dugc cung cip 1én Cong thong tin dién tir tinh, huyén.
Cac vin ban dic thu do x4 ban hanh phai duoc cung cip 16n Website cham nhit sau
05 (nam) gio ké tir khi van ban duogc lanh dao xa ky, ban hanh.

c) béi véi cac thong tin quy dinh tai cac khoan 5, 6 va 7 cua Diéu 6 Quy ché
nay phai dugc cung cép va cap nhat cham nhat 13 sau 12 gio (tinh theo gid hanh
chinh) ké tir khi thong tin d6 dugc phé duyét dé dua 1én Trang thong tin dién tir xa.

d) Moi sy thay ddi cta ndi dung cac théng tin quy dinh tai Pidu 6 Quy ché nay
phai duoc cung cap, cap nhat kip thoi ngay sau khi noi dung thay d6i da dugc cap co
tham quyén quyét dinh.

2. Thot han luu trit thong tin trén Trang thong tin dién tir xa theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.



) ) Chu’g’ng II’I . . )
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC BAN NGANH, POAN T~HE,
DON VI VA BAN BIEN TAP TRONG VIEC QUAN LY WEBSITE XA

Piéu 9. Trach nhiém ciia Ban viin héa

1. Chiu trach nhiém truéc UBND x3 vé hoat dong cua Website xa.

2. Trién khai thyc hién cac nhiém vu cu thé sau:

a) Hudng dan, hd tro cic ban, nganh, don vi trong quan 1y, cung cap, luu trix
thong tin trén Website xa . Thuc hi¢n quan tri, ddm bao cac diéu kién cho viéc dang
tai, luu trir thong tin trén Trang thong tin dién tir xa dugc thong subt, hiéu qua, chét
luong;

b) Nghién ctru, dé xuat cac bién phap k¥ thuat, cong nghé phu hop cho viéc van
hanh Website x4;

¢) Lap ké hoach nang cap Website x3;

d) Theo tinh hinh phét trién kinh té - x4 hoi cua x3, dé xuét va trinh UBND x4
cac giai phap dé md rong kénh thong tin va diéu kién k¥ thuat nham nang cao chat
lugng hoat dong ctia Trang thong tin dién tir xa;

e) Phdi hop véi Ban tai chinh 1ap dy tru kinh phi phuc vu cho cong tac quan 1y
nha nudc va duy tri hoat dong d6i voi Website xa.

Picu 10. Trach nhiém ciia Ban bién tip Trang thong tin dién tir xa

1. Ban bién tap Trang thong tin dién tr x4 Ba Xa (sau ddy goi tit 1a Ban bién
tap) co chuc nang, nhiém vu:

a) Chiu trach nhiém trude Chu tich UBND xa va phap luat trong viéc dang tai
nhimg no1 dung, thong tin, hinh anh trén Website xa.

b) Tham muu giap UBND x& quyét dinh nhitng stra d01 bd sung, diéu chinh
Quy ché, t6 chuc va hoat dong cua Trang thong tin dién tir xa néu thay can thiét.

¢) Thanh lap To cong tac vién dé thuc hién cac nhiém vu cho Ban bién tép gom:
can bd cong chirc Uy ban nhan dan xa va cac ban, nganh lién quan cac t6 chuc, ca
nhan c6 kha ning cung cap thong tin chinh xac; phdi hop, don dbc, hudéng dan céac
ban, nganh, doan thé, don vi c¢6 lién quan cung cap thong tin, dit liéu phuc vu hoat
dong Website xa.

d) Xét duyét, bién tap, cap nhat thong tin, dir liéu, tin, bai 1én Trang thong tin
dién tir xa.

e) Thuc hién cac bién phap k¥ thuat dé dam bao Trang thong tin dién tir hoat
dong lién tuc, thong sudt va an toan thong tin, dit liéu.

g) Hang nam xay dung du toan kinh phi duy tri, bao dam hoat dong Trang thong
tin dién tir xa trinh cip c6 thim quyén phé duyét.

1) Thuong xuyén cap nhap cac tin, bai, anh va cac van ban chu truong chinh
sach ctia Pang, Phap luat cia Nha nudc di ban hanh c6 lién quan dén chirc ning
nhiém vy cta ban, nganh nham phuyc vy tot yéu cau tra ciru thong tin cua cac to chiic,
c4 nhan c6 lién quan dén cong tac quan Iy Nha nudc.

2. Nhirng ca nhén co6 quyen quan tri, khong duoc cung cap mat khau, hodc dé 16
mat khau truy cdp vao hé thong quan tri Website cho nguodi khac. Truong hop mat
khau bi 16 phai thay doi va bao véi cac thanh vién co quyén quan tri khéc.



3. Céc thanh vién Ban bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém va dugc hudng
ché d6 theo quy dinh. Nhiém vu cu thé cua cac thanh vién Ban bién tap va td cong tac
vién do trudng ban phan cong.

Piéu 11. Trach nhiém, quyén han ciéia cac ban nganh, doan thé, don vi, tb
chirc, ca nhan tham gia Website xa

1. Truéng cic ban nganh, doan thé, don vi, to chirc cé trach nhiém cung cap day
du, chinh x4c va kip thoi noi dung thong tin, dit liéu vé linh vie do minh quan 1y, phu
trach dugc quy dinh tai Piéu 6 ctiia Quy ché nay va chiu trach nhiém truéc UBND xa
vé tinh chinh xac, trung thuc ndi dung thong tin dé cung cap dé dua 1én Website xa.

2. Béi v6i cac van ban, huéng dan cé lién quan dén phap luat thudc pham vi
chtc nang nhiém vu cua ban, nganh, don vi phai dua Ién Website xa mudn nhét 1a
vao thoi diém van ban bt dau c6 hiéu luc.

3. Cac van ban khong thudc loai van ban mat can phé bién do UBND x3 ban
hanh phai ghi rd trong muc Noi nhan: “- Website xa”,

3. Néu ban, nganh, don vi nao khong cung cp cac thong tin thudc linh vuc
minh phu trach dé dang tai 1én Website x4 thi ban, nganh, doan thé, don vi d6 chiu
hoan toan trach nhiém truéc UBND xa.

4. Chu dong dé xuét cac dich vu cong co thé cung cap trén mang cua ban nganh,
don vi va kip thoi phan anh nhimg vuong mic, kho khian trong qua trinh thyc hién gui
vé Ban vian hoa X dé nghién ctru xay dung, phdi hop giai quyét, ddm bao thong sudt
qua trinh cung cép thong tin.

~ Chuong IV ]
KINH PHI HOAT DPONG, NHUAN BUT
VA CHE PQ PHU CAP CHO BAN BIEN TAP

Picu 12. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi duy tri, hoat dong Website x3 dugc bo tri trong du toan chi hang
nam cua xa.

2. Kinh phi duy tri, hoat ddng Website xa dugc st dung cho cac nhiém vu sau:

- Péng phi thué may chil va tén mién hang nam.

- Pau tu va nang cép trang thiét bi Internet, cac thiét bi phuc vu cho cong tac
bién tap.

- Chi trd phu cép thanh vién Ban bién tdp va nhuéan but cac tin, bai, hinh anh,
video dugc dang tai trén Website xa.

- Chi thudng xuyén cho viéc duy tri hé thong thong tin trén Internet.

- Céc khoan chi khéc lién quan dén hoat dong, duy tri Website xa dugc 1anh dao
UBND xi duyét theo dé nghi cia Ban Vin hoa va Ban bién tap.

Piéu 13. Phu cip cho Ban bién tip

Phu c4p cho thanh vién Ban bién tap thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6
355/QD-UBND ngay 17/3/2014 cuia UBND tinh vé viéc quy dinh mac chi phuc vu
hoat dong cua cong thong tin dién tir tinh Quang Ngai va cac Trang thong tin dién tir
thanh phan.

Piéu 14. Ngudn kinh phi chi tra



Ngudn kinh phi chi trd nhuan but, phu cdp cho Ban bién tap do Cha tich UBND
xd quyét dinh trén co sé ngan sach hang nim cua xi nhung khong qua khung quy
dinh tai Quyet dinh s6 355/QD-UBND ngay 17/3/2014 cua UBND tinh.

Piéu 15. Thi tuc thanh toan tién nhuan bit, phu cap cho Ban bién tap

Cudi thang, thu ky ban bién tap co trach nhiém tong hop cac tin, bai, anh, video,
cac thong tin chi dao diéu hanh, vin ban dugc ding tai va can ctr vao cac quy dinh cu
thé tai Quyét dinh 05/2015/QD-UBND ctia UBND tinh dé dé xuét sé tién chi tra cho
cac ca nhan trinh Truéng ban bién tap phé duyét.

. . ChuongV ]
KHEN THUONG, KY LUAT VA TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 16. Khen thwéng va ky luat
1. Khen thudng
Cac ban, nganh, doan thé, don vi, t6 chitc, c4 nhan c6 thanh tich xuat sic trong
viéc thyc hién Quy ché ndy duoc xét khen thuong theo quy dinh.

2. Xt ly vi pham

Cac ban nganh, doan thé, don vi, to chirc, ca nhan vi pham Quy ché nay thi tiy
theo tinh chat, mic d6 vi pham s€ bl xu 1y ky luat, xir phat vi pham hanh chinh hodc
truy cru trach nhiém hinh su; néu giy thiét hai phai boi thuong theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 17. T6 chirc thwe hién.

Trudng Ban bién tap va cac thanh vién Trang thong tin dién tu, Trudng céac ban,
nganh, doan thé, cac to chtrc chinh tri - x4 hoi, cac don vi, cac co quan bao chi, cac
doanh nghiép va ca nhan tham gia cung cip, trao doi thong tin trén Trang Thdng tin
dién tir xa Ba Xa c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 ndi dung nao chua hop 1y dé nghi cac ban
nganh, don vi, to chtic, ¢4 nhan phan anh vé Ban bién tap Website xa dé tong hop dé
nghi UBND x4 diéu chinh, bo sung, hoan thién cho pht hop véi tinh hinh thyc té./.
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